: Guatemala, 31 de octubre de 2013.

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach

Viceministra

Viceministerio del Deporte y la Recreacion

Ciudad de Guatemala
| Honorable Viceministra Molina:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
_ informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo

por Servicios Profesionales nimero MIL NOVENTA GUION DOS MIL
TRECE (1090-2013) aprobado mediante el Acuerdo Ministerial namero

HEX CIENTO NOVENTA Y OCHO GUION DOS MiL TRECE (198-2013);

correspondiente al mes de octubre del afio dos mil trece y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura serie A ndmero cero cero catorce

(0014).

\ ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Elaboracion y conclusidn de la suseripcion del Convenio [nterinstitucional
de Servicios Educativos y Contrato de Estudios Universitarios entre el
INAP y la Universidad Galileo;

b) Proyecto del Reglamento del Comité de Recreacion y proyecto de
reformas a los Acuerdos Ministeriales que modifican el Manual de
funciones y su estructura,;

¢) Elaboracion de Oficios varios;

d) Elaboracion de Dictamenes y Opiniones juridicas;

e) Extension de certificaciones y copias fieles de resoluciones

administrativas, ministeriales, acuerdos, actas de recepcion, apertura de



plicas, adjudicaciones y polizas de seguros de evenios de

Licitacion/Cotizacién def Viceministerio;

RESULTADGS OBTENIDOS:

a)

d)

Por medio de la elaboracidn del Proyecto del Convenio Interinstitucional
y de Servicios Educativos se logré concluir el tramite de suscripcion con
el INAP y la Universidad Galileo, para lograr la agilizacion de su
suscripcién e inmediata ejecucion para dar inicio a los 4 programas de
profesionalizacién a los servidores publicos que laboran dentro del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Mediante la colaboracion en conjunto en el Proyecto del Reglamento del
Comité de Recreacion y proyecto de reformas a los Acuerdos
Ministeriales que modifican el Manual de funciones y su estructura, se
logrd brindar soporte legal a la Direccion General del Deporte y la
Recreacion con el objeto de completar el tramite para presentar dicho
proyecto formalmente a donde corresponda.

Con la elaboracion de oficios se logré agilizar los tramites
administrativos que se desarrollan dentro del Viceministerio del Deporte
y la Recreacion.

Por medio de los dictamenes y opiniones juridicas se logro otorgar
asesoria técnica mediante la realizacion de analisis juridico sobre los
casos que se plantearon

De la misma manera, mediante la extensién de certificaciones y copias

fieles logro cooperar y agilizar trdmites administrativos.

Atentamente,

LICDA. ANA LUCIA MELINI PINEDA
ABOGADA Y NCTARIA
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